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1. SOUPIS REVIZI V CELEM DOKUMENTU

Cislo revize | Datum platnosti Popis revize

Do tohoto soupisu se stru¢né s ohledem na uZivatele zaznamenavaji po sobé nasledujici popisy revizi.
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2. UDAJE O ZARIZENI

NAZEV: Stredni odborné Skola ochrany osob a majetku Brno s. o.

ADRESA: Zoubkova 20, 634 00 Brno-Novy Liskovec

TELEFON: 547356826

FAX: 547356826

E-MAIL: info@sosoom-brno.cz

WWW: WWW.S0Soom-brno.cz

ZRIZOVATEL: Mgr. Josef Krysta

ICO: 25335791

IZO RED: 600013715

PRAVNI FORMA: S.r.o.

FORMA HOSPODAENI:  obchodni spol&nost

REDITEL: Mgr. Jan Machat
TYP SKOLY: stiedni odborna
KAPACITA SKOLY: 462 74k

Poznamka: Z hlediska gender problematiky se v tofatlu slovem zak mysli zaraveakyre,

slovem uitel zarove: witelka atp.

3.PRAVA A POVINNOSTI ZAK U, JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU, PEDAGOGICKYCH A OSTATNICH
PRACOVNIK U SKOLY

Prava ditéte

podle Umluvy o pravech ditte, jenz prijalo 20. 11. 1989 Valné shromazshi OSN

a) Z&k mé pravo na svobodu projeviigeminky na adresu Skolyihe vznést prosednictvim rodit

¢i prostednictvim Zakovské samospravy.

Stredni odborna Skola ochrany osob a majetku, s, Zaubkova 20, 634 00 Brno-Novy Liskovec




RA 7-01 Revize 1
Skolni ¥ad Strana 5

f)
9)

h)

Zak mé pravo na svobodu myslenigdomi a nabozenstvi. Za svoje nazory figenbyt postihovan
(telesre ani duSevs).

Zak méa svobodu ve viibu kamarad.

Zak méa svobodu pohybu ve 3kolnich prostorachjsel k tomu uteny.

Zak ma pravo, aby byl ze strany pedagogickych quaita respektovan soukromy Zivot jeho
rodiny.

O zpisobu vychovy Zaka v rodirrozhoduji oba rode, tudiZ nesou i primarni zodponost za §.
Zak ma pravo byt chrén pred jakymkoliv glesnym i duSevnim nasilim, zneuZivanim, urdZenim
a zanedbavanim.

Zak méa pravo na volnyas, giméreny odpginek, (East g hie ¢i oddechové urlecké a sportovni

¢innosti Un&rné jeho ¥ku.

3.1 PRAVA ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPC U ZAK U

a) Z&ak je chrasn pred vdemi formami diskriminace, které vyplyvaji hgepostaveni, vyjadvanych

nadzof nebo peswdceni. Ma pravo svobodnvyjadiovat vhodnym zfisobem své nézory ve vsech

zélezitostech, jez se ho tykaji. Zak, ktery ma kaksivni piipominky vedouci ke zlep3eni provozu

Skoly ¢i vyuky ma pravo sglit odpovidajicim zgsobem své nazory vyujicim nebo vedeni Skoly.

b) Skola zakm, resp. jejich zakonnym zastue, zaji¥uje kolektivni i individualni poradenskou sluzbu

v oblasti dalSiho vaflavani, pokr&ovani ve studiu a volby povolani, a to pteshictvim tidnich

ucitelt nebo vychovného poradce. Zak, resp. jeho zakodsfupce, ma row moznost pozadat o

kontakt s pedagogicko-psychologickou poradnou gkparmah&esit vyukové problémy zék

c) Pomoci tidnich sclizek a pisemnych vyrozumi zajisti Skola individuélni informace odihu

vz&klani a vychovy Zaka pro jeho zédkonného zastupckordé zastupci maji moznost projednat po

piedchozi dohotl otdzky vychovy a studijni problematiku svycltids gislusSnym vydujicim behem

Skolniho roku. Je zaji&ha ochrana osobnich uddaka.

d) Z&ci maji pravo na aktivni odpimek, (tast na oddechov&nnosti odpovidajici jejich &ku. V tomto

smyslu podporuje Skola zapojeni #éako kulturni, undlecké, odborné, sportovni a dalSi zajmové

¢innosti, pokud neni na ukor dochazky do Skolyianavy na vydovani.

e) Skola vytvdi a kontroluje podminky pro bezp®st aradnou ochranu zdravi Z#lkii ¢innostech, které

porada. B eventudlnim Urazu zaji8je prvni pomoc zramému ajeho dalSi odborné d®el i

naslednou informaci zakonnym zasttpc

f) Zak (v pipad nezletilosti jeho zakonny zastupce)ia pozadat ofestup na jinou Skolu.

g) ZA&k, resp. jeho zakonny zastupcéZemv odivodrénych giipadech poZzadat dgrudeni studia, a to aZ na

dobu 2 let. Po uplynuti dobyrgruSeni studia poktaje v tom r@niku, ve kterém bylo jeho studium
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prerudeno. Zak v3ak e nastoupit i f&d uplynutim doby j@ruseni studia, pokud jeho Zzadosti vyhovi
feditelstvi Skoly. Bylo-li Zdkovi studiumigruSeno, festava byt Zakem Skoly po dobitepseni studia.

h) Zak ma pravo zanechat studia. Zakem SkdBstava byt poslednim dnem ésice, ktery nasleduje po
dni, kdy byloteditelstvi Skoly doréeno pisemné vyrozumi o zanechéani studia.

i) Volit a byt voleni do Skolské rady, pokud jsou iiet

j) Zakonni zastupci maji pravo na informace @bphu a vysledcich vadiavani svych #ti veéetrg zletilych,
byt voleni a volit do Skolské rady, vyjaavat se k rozhodnutim tykajicich se st&vani dti a pravo na

poradenskou a informiai pomoc Skoly v zalezitostech \&évani diti.

3.2 DOCHAZKA DO SKOLY

a) Zakladni povinnosti Zaka je dochazet do Skoly plelvé a \Cas podle stanoveného rozvrhu, aléspo
10 minut gred zahajenim vyiovani a zdastnit se vytiovani vsech f@dneta.

b) Prichazet do Skolyisté a slusg upraven.

c) Pri ptichodu do Skoly se ipzout do vhodné, nez&iétujici obuvi sphujici hygienické a
bezpé&nostni podminky (jako doméci obuv n&m slouZit sportovni uz&ma obuv), svrchni ég
a obuv odloZit do ffidélené Satny. Najzuti Zaci budou vykazani zédy.

d) Presr® dodrZzovat vydovaci dobu. B zatatku vywovaci hodiny musi byt Zak na svém mist
v webrg a kEthem vywovaci hodiny ji nesmi opustit bez svoleni #yjiciho; Skolni budovu bez
souhlasuiidniho &itele. Kazdy Zak bude véité nejpozdji pét minut gred zahjenim vyuky a
v¢as si pipravi ponticky.

e) PrinaSet do vytovani webnice a Skolni pt¢by podle rozvrhu hodin a pokyryucujicich.

f) Na vywovani bude mit Zakadre a as fFipraveny vSechny poacky.

g) Pozdni pichody na prvni vy&povaci hodinu se budou omlouvat jen ve zcela vyjimgeh gipadech,
nagr. zpozéni vliaku apod. Waujici ma pravo neumoznit zazeni Zaka do vyuky, pokud se opozdi
beztadné omluvy, a poslat jej k vedeni Skoly kéwmtineni.

h) Pfi odchodu ze Skoly dhem vywovani musi byt Zak uvodnm tiidnim witelem, pop. jinym
pedagogickym pracovnikem.

i) NemiZe-li se zak z€astnit vywovani z divodi predem znamych,ipdlozi svémuitdnimu iteli
pisemnou Zadost zdkonného zastupce o gmblnvyuwovani. Ma-li absence trvat vice nez dva dny,
je Zadost fedloZzenaeditelstvi Skoly.

J) NemiZe-li se Zak z€astnit vy&ovani z nefedvidatelného i/odu, je povinen ihned oznamit na
sekretariat Skoly, pdpoznamit tidnimu iteli divod nepitomnosti. Za nezletilého Zakani toto
oznameni jeho zékonny zastupce, ktery omlouva v§eahsence. Pdaighodu do vydovani je zak
povinen neprodleh predlozit tidnimu witeli omluvenku, v niZz je uvedenidod negitomnosti.

Nepitomnost Zadka ve vyovani Ize omluvit jen ze zavaznychivbdi, jako nap. nemaoc,
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mimoradna udalost v rodén dopravni évody. Zaci si nechavaji omluvit absenci do omluvnyc
lista. V pripadt pochybnosti rize teditelstvi Skoly vyZzadovat lékské potvrzeni o dab

negitomnosti Zaka. \pripadt neomluvenych hodin mohou byt nasledujici vychowpateni :

1 hod. - napomenutidniho witele

4 hod. - dtka #idniho gitele

6 hod. - dtkareditele Skoly

8 hod. - druhy stupez chovani

16 hod. - ieti stupé z chovani

25 hod. a vice - podmigreé vyloweni a vylodeni ze studia

k) Onemocni-li Zak nebo ékterd z osob, s nimiz bydli, nakaZlivou choroboandmi to Zak, u
nezletilého jeho zakonny zastupce, a to piseknukam reditele Skoly. Takovy Zak se tixe
zWastnit vywovani jen se souhlaserrigilusného osatjiciho lekde.

[) Neni-li vyuka TV nebo STV posledni Wovaci hodinou a poktaje dalSi vydovani, je umozmo
Zzakim poslednich cca 10-15 min. provatlygienu apod., a to tak, aby bylias na z&tku dalSi

vyucovaci hodiny. Kazdé be#tdodné opozéhi bude vykazovano jako neomluvena hodina.

3.3 POVINNOSTI A CHOVANI ZAKA VE SKOLE, SKOLICiM ST REDISKU A PRI
CINNOSTECH ORGANIZOVANYCH SKOLOU

Zak je povinen po celou dobu studia

a) Swdomitt plnit Ukoly uloZzené mu wyujicimi, tidnim Witelem a vedenim Skoly, byitadrg
piipraven na vyuku a plnit gmi plan Skoly a Skolnfady. Ziskavat navyky sebewtdvani a co
nejlépe se ifpravovat na své budouci povolani, papa dalsi studium a spoknsky Zivot.

b) Byt si wdom, Ze svym chovanim a jednanim reprezentujetenogj sebe, ale i SOS OOM,
a to nejenom v dabvyuky, ale i mimo ni. Sebekontrolovat své chovarjednani uc¢i ostatnim
spoluzakm a vdem pracovniikn SOS OOM, oprostit se od vSech vulgarnich Wjrraz

c) Chovat se slu&na patelsky ke spoluzdékn a mladSim Zzakn a byt gikladem v chovani
a kulturnosti vyjatovani.

d) NeohroZovat zdravi a bezp®st vlastni i svych spoluzakzejména v pib¢hu tréninku, cveni,
odbornych sportovnich sowsténi je povinen dodrZzovat zasady bespesti a ochrany zdravitip
praci.

e) Prokazovat pdi¢nou Uctu pedagogickym a ostatnim pracounilSkoly a zdravit je ip setkani. Ve
styku s pracovniky Skoly pouZivat osloveni ,pafediteli, ,pane uiteli* apod. Ri vstupu

pedagogického pracovnika déebny a pi jeho odchodu zdravi Zaci povstanim.
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f) Funkciondi tiidy pIni disledrg své povinnosti (fedsedaifdy, nasinké, paradkova sluzba).

g) V piipad, Ze se @ minut po zvolni na vywovaci hodinu nedostavtiplusny vywéujici, sluzba tuto
skute&nost ohlasi zastupteditele, v pipadt jeho nepitomnosti toto oznami v kancéi&koly.

h) Pti vyuce v odbornych debnach jsou Zaci povinni dodrZovat vnitiad této debny, v Elocviéné
specialni &glesné vychovy dodrzuji Zaci Dojo etiku. \8ujici jsou povinni s vnihimfadem odborné
uc¢ebny seznamit Zakytipprvni vywovaci hodig a dodatené seznamit i Zaky, kie se této hodiny

nezastnili. O podeni Zak provede gislusny vydujici zaznam daortdni knihy.

) Setit Skolni zaizeni a ostatni majetek 3koly, chranit jeg poskozenim a hospodérrachazet se
zapijéenymi webnicemi a debnimi pondckami. Zak, pip. jeho zakonny zastupce, je povinen
uhradit Skody zfisobené na inventiéa za&izeni Skoly, ¥etns poSkozenych debnic.

J) Své misto udrZovat &istott a pdaddku a pomahatipudrzovani pgadku ve vSech prostorach Skoly
ptistupnych Za&km. Neponechavat po wyavani v lavici Zadné &ci, totéz se tyka sportovniho
obleteni ve fide.

k) Odkladat své svrsky Satn

) Zjisti-li Zak ztratu osobnidci, je povinen to ohlasit vyujicimu, o pestavceridnimu iteli.

m) Zak je povinen sledovat inforrai nasénku, informace na ni jsou zavazné.

n) DodrZzovat Skolnifad, redpisy a pokyny Skoly k ochranzdravi a bezpmosti, s nimiz byli
seznameni

0) Zletili Zaci informovat Skolu o vSech zdravotnidtu®inostech, které by mohli mit vliv na jejich
vzaelavani.

p) Dokladat divody své nefitomnosti v souladu se Skolskym zakonem.

TR

- informovat Skolu o z#né zdravotni zpsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainy
skut&nostech, které by mohly mit vliv nagih vzdlavani

- dokladat dvody své nefitomnosti ve vytovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem

- oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 S&btskakona (osobni Udaje nutné pro zapis
do Skolni matriky) a dalSi udaje, které jsou pamstgro pabeh vzalavani nebo bezgaost

Z&ka a zrény v €chto Gdajich
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VSem zakiim je zakazano

a) Kouiit a provozovat karetrii hazardni hry v prostorach 3koly, blizkém okolbl§kvymezen&kS) a

pii ¢innostech organizovanych Skolou

b) V prostorach Skoly afpcinnostech organizovanych Skolou poZivat alkoholick&g@oje a jiné zdravi
Skodlivé latky, a to i zletilym Zakn. Je zakdzano také jejich dondSenfexipovavani v prostorach

koly. Zaci neswji Zvykat zvykaci gumy v bud@skoly i vyuce i mimo vyuku.
c) PrinaSet, drzet, distribuovat a zneuzivat navykotkéyla arealu Skoly a jeho okoli.

d) Nosit bez vaznéhoudodu do Skoly ¥tSi perzni castky nebo cerdgi véci (v odiavodnénych
piipadech je nutné uloZzit tyto cennosti u TU nebo naekretariaté. Za véci, které nebudou takto
uloZené, véetné mobila, Skola nezodpovidy a takové pedn®ty, které by mohly rozptylovat

pozornost Zak, piip. wci nebezpéné zdravi a Zivotu (zbrénvybusniny, chemikalie apod.).

e) NaruSovat vytovaci proces a zabyvat ggnostmi, které nejsouiednetem vyuky; mit zapnuty

mobilni telefon a pouZzivat ho v ddlyuky.
f) Napovidat pi zkouSeni, opisovatippisemnych zkouSkach a pouZzivat nedovolenychipein

g) NavsEvovat sekretariat fitomnost vtomto prostoru v débvyucovani bude posuzovana jako
neomluvena hodin). Tento prostor Ize nav8vat pouze &hem velké pestavky, ve volné hodin
popxipack po vyuwovani.

h) PoZivani napdj a sv&in v dok® vyuky a zejména noSeni napa sva&in do specialnich deben
(technika administrativy, @itactova webna, &ocvicna STV) a vstup do nich beZifmnosti

vyucujiciho nebo bez jeho souhlasu.
i) Nahybani se z oken, ¥igemi vstup do Skoly nebo opokrit Skoly ges okna o festavkach.
i) Whazovat jakékoliv fednety z oken v prostorach Skoly.

k) Vodit nebo zvéat do Skoly soukromé nawdt ostatni hlasit vedeni Skoly

Studentsky parlament
Zaci mohou mit studentsky parlament {pgipy samospravny organ). Pro vznik a fungovani

studentského parlamentu poskytne Skola orga&niza materialni zazemi. Studentsky parlament se
podili na organizaci Skolniho Zivota a tlwthméazory a gipominky Zak. Studentsky parlament
miaZe jednat s vedenim Skoly. Dohodnutééraypak prosazuje mezi 2aky.

Své gipominky, nazory apod. mohou Zacigkwat i individualr ptimo vywujicim, tidnimu

wciteli - ¢i vedeni Skoly.
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DalSi pokyny a upozorréni
a) Prikazy na slevu jizdného a jina potvrzentizyje za tidu na sekretari&tSkoly hromad# vzdy

jeden zak ufeny tidnim witelem.

b) Na Skolnich exkurzich, vyletech a podobnych akcizhanizovanych Skolou je zak povinen
dodrZzovat pokyny pedagogického pracovnika, ipgipé osoby pottené dozorem a bez jejich

souhlasu se nesmi vzdalit zeného mista.

c) Zak obdrzi na zstku studia kod a heslo praigtup rodét ke kontrole vysledk studia (klasifikace,

vychovna opdeni, dochazka aj.), které jim neprodieiieda.

d) Zak je povinen na zatku 3kolniho roku oznamititinimu witeli druh zdravotni pojivny, adresu
svého bydli&t, pogipad adresu svéhoipchodného bydligt jakoZz i adresu svych zékonnych
zastupé. Kazdou zmnu &chto udaji v prabéhu Skolniho roku je Zak povinen nahlasit Skole do
8 dni.

e) V lavicich nebudou po vyiovani ponechavanyeei, uéebni ponicky a roviez tak ve tidé nebude

ponechavano sportovni obéni a obuv, a to idhem vyuky (zodpovida padkova sluzba).

Poiradkova sluzba a jeji povinnosti

K zabezp&eni pdadku a dozoru vefiite i vSatd uruje ftidni witel poradkovou sluzbu

s nasledujicimi povinnostmi:

a) tridni paadkova sluzba je dvélenna,

b) pred zahgjenim vyuky a na konci W¥avani pro¥ti, zda je debna v p#adku , zjistné zavady a
Skody (os¥tleni, lavice) hlasi vytujicimu,

c) po zahajeni vyuky hlasi vyujicimi negitomné zaky,

d) o prestavkach zaji¥ije ¢isteni tabule,

e) dbé ocistotu webny a dodrzovani bezpreostnich opdeni Skoly,

f) po ukorteni vyuky zawve okna, ¢isti tabuli a zkontroluje veitdé paradek, zejména umésti zidli a
lavic pro gipravu dklidu,

g) po vyuwovani vynasi obsah odpadkoveho koSe do kontejneru,

kontroluje f®zuti spoluzéka zabezp# ve spolupraci s pedagogickym dozorem napravu.

3.4 POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPC U

Zakonni zastupci Zdiljsou povinni:
- zajistit, aby Zak dochaz#hdre do Skoly;
- na vyzvaniieditele Skoly se osoBrziastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se

vzdklavani zaka;
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- informovat Skolu o z@n¢ zdravotni zpsobilosti, zdravotnich obtiZzich Zadka nebo o jinych
zavaznych skutaostech, které by mohli mit vliv nagieh vzdslavanti;

- dokladat dvody nepitomnosti Zdka ve vyovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnimifddem

- oznamovat Skole udaje podle § 23/2, 3 SkolskéhormKosobni Gdaje nutné pro zapis do
Skolni matriky) a dalSi Udaje podstatné probph vzdslavani nebo bezgaost Zaka a zeémy

v téchto adajich.

3.5 HYGIENA A BEZPECNOST

a)
b)

c)
d)

e)

f)
)

h)

Z&ci jsou povinni pezouvat se, dbat na hygienti pouZiti WC.

VSichni pracovnici Skoly a Zaci se chovafi ppobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluZaki jinych osob.

Zaci chodi slushacisté obleseni a upraveni.

Kazdy Uraz, porami ¢i nehodu, k niz dojdeshem vywovani ve tidé, na chodb nebo v &locvicng,
jsou Zaci povinni hlasit ihned svéntidhimu &iteli nebo rkomu z vyéujicich.

Také urazy, ke kterym dosldigspole&né ¢innosti Zak mimo Skolu nebo na vycvikovych kurzech,
soustednich apod. jefeba bez odkladu hlasit vedeni Skoly. Kazdy Ueazutno zapsat do knihy
UraZi, ktera je uloZena na sekretatidkoly. (Dokumenty BOZP)

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi $pbki bez dozoru titele.

Pri prechazeni Zakna mista vytovanidi jinych akci mimo budovu 3Skoly se Zaddi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osotedPEmito akcemi doprovazejicicitel zaky
zvla® powi o bezpenosti. Pro spokné zajezdyiid, lyzasské kurzy, sousedni plati zviastni
bezpénostni pedpisy, se kterymi jsou Zaciiggem seznameni.fiP pobytu v ubytovacich
zaizenich, se Zaci poiduji vnittnimutadu tohoto zédzeni a dbaji vSech pok§npracovnik tohoto
zaizeni.

Pri vyuce v Elocviéné a v odbornych ¢ebnach zachovavaji Zaci beépestni pedpisy dané
vnitinim fddem dané debny. Wujici daného fedn®tu jsou povinni s nimi seznamit zakyip
prvni vywovaci hodig Skolniho roku a dodate¢ powit Zaky, ktéi pti prvni hodiré chyksli.

O poueni Zak provede uitel zadznam doiehledu vitidni knize.

Ve vSech prostorach Skoly platfigny zakaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuZzimamykovych
latek.
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3.5 VYCHOVNA OPAT RENI

Vychovnymi opattenimi jsou pochvaly nebo jina oceri a vychovné op&gni.

Pochvaly
Pochvaly uduje feditel Skoly neboitdni witel. Udéleni pochvaly musteditel fedem projednat

v pedagogické rad Uckleni pochvaly musittdni Witel nejprve projednatieditelem 3koly.

Pochvalaeditele Skoly se uduje za:
- mimoradny projev lidskosti;
- mimoradny projev obanské nebo Skolni iniciativy;
- mimoradre zasluzny nebo statey ¢in;
- dlouhodobou UsgEnou praci;

- vynikajici reprezentaci Skoly.

Pochvalaitdniho «itele se udluje za:
- vyrazny projev skolni iniciativy;
- déletrvajici Uspdnou praci;
- reprezentaci Skoly;

- préci pro tidni kolektiv.

Reditel Skoly i fidni witel mohou udlovat i jind ocegni (vicny dar, diplom, pochvalny list, sleva na
Skolném, apod.) podle pravidel vySe uvedenych.

Vychovna opateni
Vychovna opaeni ukladareditel Skoly neboitdni witel po projednani na pedagogické dad

za poruSeni povinnosti uloZzenych 3kolskym zakonetmorgkolnimiradem. Vychovnymi op#&tnimi
jsou:

- dutka tidniho witele

- chitka feditele Skoly

- snizena znamka z chovani

- podmin&né vyloweni ze studia

- vylowteni ze studia

Ditka fidniho «itele se uklada za zavag$i, pripadré opakujici se poruseni povinnosti. UloZeni
dutky oznami tidni witel neprodlen fediteli Skoly.
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Ditka feditele Skoly se uklada za vaznéippdreé i opakované poruSeni povinnosti. UloZenikst
musiteditel nejprve projednat v pedagogickégad

Reditel Skoly nize v fipadt zvla¥ hrubého porudeni povinnosti stanovenych zakahes61/2004
Sb., o pedSkolnim, zakladnim, fgdnim, vy§Sim odborném a jiném ¥lélani (Skolsky zakon) nebo
Skolnimtradem rozhodnout o podngmem vylokeni nebo o vyloteni Zaka ze Skoly. V rozhodnuti o
podmirgném vyloweni stanovfeditel Skoly zkuSebni ftiu, a to nejdéle na dob jednoho roku. Dopusti-
li se Zak v ptibéhu zkuSebni taty dalSiho poruSeni povinnosti stanovenych Skolsk@konem nebo

Skolnimradem, niZeteditel Skoly rozhodnout o jeho vyléeni.

Za poruseni Skolnihicddu zvlast hrubym zgisobem se povaji nag.:

- ¢iny Zaki vedouci k umysinému poskozeni zdravi svych spéiuZiszamestnané skoly;

- zcizeni nebo poskozeni majetku Skoly (i softwasphluzak nebo zarsstnand Skoly ¢i jinych
osob pitomnych v prostorach Skoly nebo na akcictédanych Skolou;

- chovani zak vedouci k Sikag

- drZeni, distribuce nebo pozivani alkoholu, diginych nebezpénych latek ve Skole, v jeji
blizkosti nebo na akcich padanych Skolou;

- vyroky a chovani Zak majici charakter poruSeni prav na ochranu osobrosteklarace
lidskych préav;

- propagace stran a hnuti &mjicich k potl&ovani lidskych prai rasové nesnasenlivosti (rfap
faSismus, antisemitismus apod.);

- opakovana nespoluprace Zaka se Skolout(nap omlouvani absenci, pini si studijnich
povinnosti, ndpravnevhodného chovani atp.);

- zvla3g hrubé slovni a umysliné fyzické utoky zakeivpracovnikim Skoly.

Podmigné vyloweni ze studia i vylateni ze studia uduje feditel po projednani v
pedagogické rad O podmigném vyloweni nebo o vylogeni zaka rozhodnieditel Skoly do
dvou meésiail ode dne, kdy se o prowini Zaka doz&dél, nejpozdji vSak do jednoho roku ode
dne, kdy se Zak prowni dopustil, s vyjimkou fipadu, kdy provitni je klasifikovano jako
trestnycin. V pripact vylouceni ze studiaiestava byt zak zakem Skoly dnem nasledujicim po
dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vyl@ni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pgzd

Zak bude P udileni vychovného op#ni posuzovan komplekna bude fihlédnuto

k zavaznosti Eetnosti provigni.

Stredni odborna Skola ochrany osob a majetku, s, Zaubkova 20, 634 00 Brno-Novy Liskovec



RA 7-01 Revize 1
Skolni ¥ad Strana 14

Vychovna opaeni s vyjimkou podminmého vylodeni a vylodeni se uduji pred
kolektivem tidy. Tidni Wwitel zaji¥uje, aby veSkera vychovna ofati a jejich dvody byly
neprodled a prokazatekh oznameny zletilému zakovi nebo zdkonnému zastoezletilého

Zaka. Dale zajidije, aby veSkera vychovna ofmti byla zaznamenana v dokumentaci Skoly.

Zaku, ktery bude vykazovat vy33i absenci (&%) nebo 3patné studijni vysledky v jednotlivych
predntech, je zavedena osobni karta Zaka, ve které deuveaznamy o jeho dochazce a studijnich
vysledcich. Tato karta je vedena za kaztidp¥t a jsou v ni zaznamenanyipézné ukoly, které zak
plni, a to do té doby, neZ si doplnfiwo, které zameskal, nebo nezvladal. Karta jeedgladana it
uciteli a vedeni 3koly ke kontrole. Karta problémowétaka je viejré pristupnd zakonnému zastupci

zaka.

3.6 OBECNE ZASADY KLASIFIKACE A INFORMACE O PRUBEHU VZD ELAVANI
Z&ci, jejich zakonni zastupci (u zletilych #4éZ osoby, kteréiki nim pini vyZivovaci povinnost) maji
pravo na informace o fiochu a vysledcich vadavani.

Za Klasifikaci zodpovidaji vytujici. Zak a zakonny zastupce maji pravo se ritka Skolniho
roku seznamit s klasifikmimi pozadavky vy&ujiciho. Klasifik&ni poZadavky musi vychazet za
kolniho vzdlavaciho programu (do jeho vydani z platnych osndéik a zakonny zastupce maji pravo
znat piibéZnou klasifikaci. Pochybnosti o své klasifikacide 24k nebo zakonny zastugesit gimo s
vyucéujicim, @i pretrvavajicich neshodach #Hdnim witelem, gipadré s vedenim 3koly nebo dle
Skolského zdkona (pozadani o komisionateizkouseni).

Pravidla hodnoceni vysletlivzdlavani a chovani jsou podrafjirozvedena \asti 4. tohotdadu.

3.7 SKOLNI AKCE
Skolni akce, kteréifmo souviseji s vychowavzdlavaci ¢innosti 3koly, jsou pro zaky povinné a

plati na nich Skolnfad. Svou netast na nich musi zZak é&dodnit.

3.8RESENIi SPORU
Spory tykajici se vykladu jednotlivych ustaani/Skolniharddu maji pravo Z&ci a pracovnici Skoly

konzultovat s vedenim Skoly.

Spory, které nelzesit podle tohoto Skolnih@du,feSi vedeni Skoly.
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4. HODNOCENI A KLASIFIKACE ZAK U

4.1 ZASADY HODNOCENI PRUBEHU A VYSLEDK U VZDELAVANiI A CHOVANI
ZAK U VE SKOLE A NA AKCICH PO RADANYCH SKOLOU

Vzdélavani a chovani Zakse hodnoti gibézné a celkow.

- prubéZné hodnoceni se realizuje jako hodnocentiahil vysledik vzdilavani a didich
projevi chovani Zak béhem obou pololeti;

- celkové hodnoceni vyjdidie souhrnné vysledky vthvani Zaka za Skolni rok.

Pfi hodnoceni jeitba:
- uplatiovat gimérenou nardnost a pedagogicky takts zakim;
- pii hodnoceni jereba gihlizet k vkovym zvlaStnostem Zaék
Hodnoceni musi byt:
- jednozné&né;
- zakim srozumitelné;
- vécneé, tedy vztahujici se k danému vykatiuchovani Zaka. Nelze sf$ovat hodnoceni
védomosti s hodnocenim chovani;

Hodnoceni se musi dit podlégegdem stanovenych kritérii. Kritéria pro chovaninstaije Skolni
fad. Kritéria pro stanovovani vysladkzdilavani utuje Skolnitad, Skolni vzdlavaci program (do
jeho gijeti osnovy) a do jednotlivychipdnetii je rozpracovava vywijici. Zak ma pravo tato kritéria
znét redem.

Celkové hodnoceni musi byt vSestranné, tiblagii vysledk vzdilavani gihlizet ke vSem
védomostem, dovednostem a schopnostem Z4ka, ktenddraocené obdobi projevil, a v oblasti

chovani pihlizet ke vS8em jeho projém za hodnocené obdobi.
Zakonné zastupce zaka informuje o pga$p a chovani:

- ucitelé jednotlivych pednta a tidni witel dle pokyrii feditele Skoly (tidni sclizky,
konzulta&ni dny, Skolni web apod.);

- tiidni Wwitel, jestlize o to zakonni zastupci Zéka pozadaji;

- tiidni Wwitel v pripad mimarddného zhorSeni prasghu a chovani, a to bezpriesire a
prokazatelnym zjsobem;

- feditel Skoly v mimgadnych pipadech
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4.2 ZASADY A PRAVIDLA PRO SEBEHODNOCENI ZAK U
Sebehodnoceni jeatbZitou sodésti hodnoceni Zék Sebehodnocenim se posiluje sebeulcta a

sebe¥domi zaki. Zaci maji pravo fimétenou formou se na zakkgebehodnoceni vyjsavat k

prabéZznému i k celkovému hodnoceni.

Zéaci maji pravo na sebehodnoceni. K sebehatiogytvdeji podminky Skola i vytujici
jednotlivych gedneta.

Skola zajiBuje pro Zaky testy, které se nevyuZivaji klasifikg ale po rozboru slouZi jako
podklad k sebehodnoceni 34k sebehodnoceni slouzi také semindrni, skupinkegperativni a

podobné formy pracefigkterych se Zak fize dolie porovnavat s ostatnimi.

DileZitou sodasti sebehodnoceni je hait@ chybach - chyba neni ostuda, ateqzena ¥c v

procesu teni a dleZity prostedek weni.

4.3 ZPUSOB ZISKAVANI PODKLAD U PRO HODNOCENI
Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychédwzdlavacich vysledk a chovani Zaka ziskava

wcitel zejménadmito metodami, formami a prasdky
- soustavnym diagnostickym pozorovanim Zaka;
- soustavnym sledovanim vykonu Zaka a jetipravenosti na vytovani;
- raznymi druhy zkousek (pisemna, Ustni, grafickd, fick&, pohybova), didaktickymi testy;
- analyzou vysledkcinnosti Zak;
- hodnocenim vykonu zékaimkcich tidy mimo vyw&ovani;
- konzultacemi s ostatnimgiteli a podle padieby i se zEzenim Skolského poradenstvi;

- rozhovory se Zakem (vyuZzivat sebehodnoceni)Zakzastupcem Z2aka, poge zakyiidy.

WKitel je povinen vést evidenci o kazdé klasifika@ka.

Zak musi byt z vytovaciho pedmitu vyzkouSen Gstn pisem# nebo prakticky alespio
dvakréat za kazdé klasifikai obdobi, z toho jedenkréat ustvVe vyuwovacich pednetech s dotaciit
a vice hodin tyd& minimalne étyrikrat, z toho alespopjednou Ustd. Frihlizi se téZ k samostatnym

pracim zaka, jsou-li s@ésti vywtovaciho pednttu.
Paet kontrolnich pisemnych praci stanovi Skolni&léeaci program (do jehdigeti osnovy).

Witel oznamuje Zzakovi vysledek kazdé klasifikace aukazuje na klady a nedostatky

hodnocenych jay vykonu, vytvoru, znalosti. Po Ustnim vyzkouSemh&mi w@itel Zakovi vysledek
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okamzit. Vysledky hodnoceni z pisemnych zkouSek a praaktipkych ¢innosti oznami zakovi

s s

nejpozdiji do 14 dri. V tomto terminu &itel Zakovi opravenou praci ukédze sam nebo na @o#ad
Zaka.
Kontrolni pisemné prace a dalSi druhy zkoudekrhne ditel rovnongrné za cely Skolni rok,

aby se nadirn¢ nenahromadily v @itych obdobich.

Termin pisemné zkousky, ktera je rozvrZzenacelau vywovaci hodinu, termin kontrolni
pisemné prace nebo praktické zkousky oznafitéluwéas Zakm a planovanou zkousku zapiSe do

poznamky vitidni knize. V jednom dni mohou Z4ci konat jen jedkausku uvedeného charakteru.

Klasifikatni stupé& urci vyucujici. V prednetu, ve kterém vy&uje vice ditelt, urti vysledny
stupdi za klasifik&ni obdobi pislusni vydujici po vzajemné dohédStupé prosgchu nemusi byt
pramérem z klasifikace zaifslusné obdobi. Na konci klasifikaiho obdobi, v terminu &éeném

reditelem Skoly, zapiSi vyujici klasifikaci do podkladl pro jednani pedagogické rady.

4.4 STUPNE HODNOCENIi PROSPECHU A CHOVANI A JEJICH KRITERIA

Vysledky vzdlavani Zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnyaledmétech stanovenych
Skolnim vzdlavacim programem (do jehaijeti u¢ebnim planem) se hodnoti vipgzné i v

zawrecné klasifikaci stupni prosghu:
- 1 — vyborny;
- 2 — chvalitebny;
- 3 — dobry;
- 4 — dostateny;
- 5 — nedostatay;

- N — nehodnocen.

Pro poteby hodnoceni sa'@dntty déli do tchto slupin:

- prednety s pgrevahou teoretického zaeni( jazykové, spotenskoedni a girodowdné
prednety);

- piedngty s grevahou vychovného zaiifeni (specialnidlesna vychova &kesna vychova);

- piednEty s pgrevahou praktického zaffeni (informatika a vyp#etni technika, &které

seminde, zaklady administrativy).
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Pri klasifikaci se sleduje zejména:

- ucelenost, fesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poZnatkkti, pojmi,

definic, zakonitosti a vztadh

- kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykonavatago¥ané intelektualni a

motorické¢innosti;

- schopnost upl#ébvat osvojené poznatky a dovednostiipSeni teoretickych a
praktickych Ukal, pii vykladu a hodnoceni spaenskych a firodnich jewi a

zakonitosti;
- kvalitu mysleni, pedevsim jeho logiku, samostatnost aitvwast;
- aktivitu v pristupu ke¢innostem, zdjem oé&ma vztah k nim;
- piesnost, vystiznost a odbornou i jazykovou spravasstino a pisemného projevu;
- kvalitu vysledKi ¢innosti;
- osvojeni @innych metod samostatného studia;
- vztah k préaci, k pracovnimu kolektivu a k praktiokginnostem;
- osvojeni praktickych dovednosti a nairykviadnuti delnych zgisohi prace;
- vyuziti ziskanych teoretickychtdomosti v praktickyckinnostech;
- aktivita, samostatnost, t¥igost, iniciativa v praktickyckinnostech;
- kvalita vysledk cinnosti;
- organizace vlastni prace a pracoyistdrzovani ptadku na pracovisti;

- dodrzovani pedpigi 0 bezpénosti a ochratzdravi i praci a pée o Zivotni
prostedi;

- hospodarné vyuzivani surovin, matarj@nergie, fekonavani pekdzek v praci;
- obsluha a udrzba laboratornicttizani a poricek, nastraj, n&adi a n¢iidel;

- stupdi tvorivosti a samostatnosti projevu;

- osvojeni patbnych ¥domosti, zkuSenostfinnosti a jejich tvéiva aplikace;

- poznani zakonitosti dany¢imnosti a jejich upla@iovani ve vlastnéinnosti;

- kvalita projevu;

vztah Zaka Kinnostem a zajem an
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- estetické vnimani,ifstup k undleckému dilu a k estetice ostatni sgalesti;

- v télesné vychov s pihlédnutim ke zdravotnimu stavu Zaka vSeobeciesna
zdatnost, vykonnost a jehodgeo viastni zdravi.

4.1.1 Klasifikace ve vyé@ovacich p‘edmétech s grevahou teoretického zaréireni

Stupei ,1“ (vyborny)

Zak ovlada tebnimi osnovami poZzadované poznatky, fakta, pophefinice a zakonitosti ucel&n
piesrt a Uplré a chape vztahy mezi nimi. Pohotowkonava pozadované intelektualni a motorické
¢innosti. Samostatna tvaiveé uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti peSeni teoretickych a
praktickych ukol, pri vykladu a hodnoceni jéva zakonitosti. Mysli logicky spragnzietelrt se u
ného projevuje samostatnost a twost. Jeho Ustni a pisemny projev je spraviigspy a vystizny.
Graficky projev je pesny a esteticky. Vysledky jehg&innosti jsou kvalitni, pouze s menSimi

nedostatky. Je schopen samostatadovat vhodné texty.

Stupei ,,2" (chvalitebny)

Zak ovlada gebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pogiafinice a zakonitosti v podstat
ucelert, presrt a Uplré. Pohoto¥¢ vykonava pozadované intelektualni a motorickanosti.
Samostatéh a produktivd nebo podle menSich po#fh wWwitele uplatiuje osvojené poznatky a
dovednosti fi feSeni teoretickych a praktickych Gkppri vykladu a hodnoceni jéva zékonitosti.
Mysli spravi, v jeho mysleni se projevuje logika a tiwost. Ustni i pisemny projev miva mensi
nedostatky ve spravnostifgsnosti a vystiznosti. Kvalita vysledktinnosti je zpravidla bez
podstatnych nedostdtk Graficky projev je esteticky, bezétdich nepesnosti. Zak je schopen

samostat&inebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupei ,,3" (dobry)

Zak ma v ucelenostifgsnosti a Uplnosti osvojeni pozadovanych poZndilkti, pojma, definic a
zakonitosti nepodstatné mezery. PoZzadované intélieikta motorick€innosti nevykonava vzdy
piesré. Podstat®Si negfesnosti a chyby dovede za pomotitele korigovat. Osvojené poznatky a
dovednosti aplikujeif feSeni teoretickych Gkibls chybami. Uplaiuje poznatky a provadi
hodnoceni jevu a zakonitosti podle psanwitele. Jeho mysleni je vcelku spravné, neni vzdy
tvorivé. Ustni a pisemny projev neni vzdy spravifgspy a vystizny, graficky projev je mgn
esteticky.Castjsi nedostatky se projevuiji v kvalitysledku jehainnosti. Je schopen samostatn

studovat podle navoduitele.
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Stupei ,4" (dostateény)

- Zzak méa v ucelenosti,fpsnosti a Uplnosti osvojeni poZzadovanych poZnatkvvazné mezery.iP
provadni pozadovanych intelektualnich a motorickyginnosti je malo pohotovy a mastgi
nedostatky. V uplé@ibvani osvojenych poznatka dovednostiip feSeni teoretickych a praktickych
Ukoli se vyskytuji zavazné chyby.fiPvyuzivani poznatk pro vyklad a hodnoceni jevu je
nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavandy, mysleni je zpravidla mélo tvee. Jeho
Ustni a pisemny projev ma zpravidla vazné nedostatk spravnosti, igsnosti a vystiznosti.
Vysledky jehocinnosti nejsou kvalitni, graficky projev je maloteticky. Zavazné nedostatky a

chyby dovede Zak s pomodiitele opravit. B samostatném studiu ma velkgkosti.

Stupei ,5" (nedostatecny)

- Zak si poZadované poznatky neosvojil ucglgiesrg a Uplr€, ma v nich zavazné a zfreé mezery.
Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektualmhotorické ¢innosti ma velmi podstatné
nedostatky. V upl@bvani osvojenych&domosti a dovednostripreSeni teoretickych a praktickych
Ukola se vyskytuji velmi zavazné chybyii Rykladu a hodnoceni jevu a zakonitosti nedovede s
védomosti uplatnit ani s podty witele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskysej u gho
casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném puojg@ zavazné nedostatky ve spravnosti,
pfesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledku jelonosti a graficky projev jsou na nizké urovni.

Zavazné nedostatky a chyby nedovede opravit aon®opi gitele. Nedovede samostatstudovat.

Nehodnocen
- nebyly splgny podminky pro moznost klasifikace Zéka (hajpouhodoba absence).

Ucitel maze diki zkouSky hodnotit i jinymi zfssoby (body, slovapod.). Stanovi vSak pravidla

pro jejich transformaci do z&kladnich stdp

4.1.2 Klasifikace ve vyé@ovacich gredmétech s prevahou praktického zanéreni
Stupei ,, 1" (vyborny)

- Zak soustawn projevuje aktivni vztah k praci, k pracovnimu tyrauk praktickyméinnostem.
Pohoto¥, samostath a tvdivé vyuziva ziskanych teoretickych poznatk praktické ¢innosti.
Praktickécinnosti vykonava pohot@y samostathuplatiuje ziskané dovednosti a navyky. Beage
ovlada postupy a #goby prace. Dopousti se jen menSich chyb, vyslgeky prace jsou bez
zavaznych nedostatkUcelrg si organizuje vlastni praci, udrzuje pracavigtparadku. Udongle

dodrzuje pedpisy o bezpmosti a ochratzdravi i praci. Hospodamvyuziva materidl a energie.
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Vzorrg obsluhuje a udrzujecebni za@izeni a poriicky, pristroje. Aktivre prekonava vyskytujici se

piekazky.

Stupei ,,2“ (chvalitebny)
- Zak projevuje aktivni vztah k praci, k pracovninimti a k praktickymtinnostem. Samostatnale

mére tvorivé a s mensi jistotou vyuZiva teoretickych pozfiatk prakticke ¢innosti. Praktické
¢innosti vykonava samostainv postupech a figobech prace se nevyskytuji podstatné chyby.
Vysledky jeho prace maji drobné nedostatkyeld si organizuje vlastni praci, pracowstdrzuje v
poradku. U¥donmele dodrzuje pedpisy o bezpmosti a ochra zdravi i praci. Ri hospodarném
vyuZivani materidl a energie se dopousti malych chyhkiebhi zdizeni a poricky, pistroje

obsluhuje a udrzuje s drobnymi nedostatkgki@Zky v praci fekonava s atasnou pomoci.

Stupeai ,3" (dobry)

- Zakiv vztah k praci, k pracovnimu tymu a k praktickgimnostem je pevazrié aktivni, s mensimi
vykyvy. Za pomoci tiitele uplatiuje ziskané teoretické poznatky v prakti¢k#nosti. V praktickych
¢innostech se dopousti chyb & postupech a Zfsobech prace pi@buje oldasnou pomoc ditele.
Vysledky prace maji nedostatky. Vlastni praci oigaje meér Gcelr¢, udrZuje pracovist v
poradku. DodrZuje fedpisy o bezpmosti a ochrazdravi i praci. Na podéty witele je schopen
hospodara vyuzivat materidl a energie. K obsluze a uditcebnich z&zeni a poracek, gistroja

musi bytcastji podrnécovan. Pekazky v praci fekonava s pomockitele.

Stupei ,4" (dostate¢ny)
- Z&k pracuje bez zajmu a Zadouciho vztahu k préprakovnimu tymu a k prakticky@innostem.

Ziskanych teoretickych pozndtikdovede vyuZit $ praktické ¢innosti jen za soustavné pomoci
wcitele. V praktickychéinnostech, dovednostech a navycich se dopow&ich chyb. B volbé
postui a zpisohi prace pdebuje soustavnou pomociiele. Ve vysledcich prace ma zavazné
nedostatky. Praci dovede organizovat za soustaamédq@ Witele, mér dba o peadek na pracovisti

a na dodrZzovaniipdpisi o bezpénosti a ochra® zdravi g praci. PoruSuje zdsady hospodarnosti
vyuzivani materidl a energie. V obsluze a Uud¥lzaizeni a pomcek, [Fistroji ma zavazné

nedostatky. Rekazky v praci fekonava jen s pomoctitele.

Stupei 5 (nedostatény)
- Zak neprojevuje zdjem o praci, jeho vztah k nitdcpvnimu tymu a k prakticky@nnostem neni na

pottebné arovni. NedokaZe ani s pomocitele uplatnit ziskané teoretické poznatky praktické

Stredni odborna Skola ochrany osob a majetku, s, Zaubkova 20, 634 00 Brno-Novy Liskovec



RA 7-01 Revize 1
Skolni ¥ad Strana 22

¢innosti. V praktickych¢innostech, dovednostech a navycich ma podstatnéstatkly. Pracovni
postup nezvlada ani s pomodiitale. Vysledky jeho prace jsou nedokené, neuplné, négsné,
nedosahuji ani dolni hranicéeulepsanych ukazatelPraci na pracovisti si nedokéze zorganizovat,
nedbd na p@dek na pracovisti. Neovlad&eplpisy o bezpmosti a ochrah zdravi @ praci.
NevyuzZiva hospodaénmateriah a energie. V obsluze a ud&haizeni a pomicek, gistroji ma

zavazné nedostatky.

Nehodnocen
- nebyly splgny podminky pro moznost klasifikace Zaka (hajpouhodoba absence).

Ucitel maze diki zkouSky hodnotit i jinymi zfssoby (body, slovapod.). Stanovi vSak pravidla

pro jejich transformaci do zakladnich stdp

4.1.3 Klasifikace ve vyé@ovacich gredmétech s grFevahou vychovného zamreni
Stupei ,, 1" (vyborny)

- Z&k je weinnostech velmi aktivni. Pracuje tie¢, samostat¥) pIr¢ vyuziva své osobnitpdpoklady
a velmi uspsre, podle poZadavkskolniho vzdlavaciho programu (do jehdijeti osnov) je rozviji
v individualnich a kolektivnich projevech. Jehojproje esteticky fisobivy, orginalni, prociny, v
hudebni adesné vycho¥ presny. Osvojené&domosti, dovednosti a navyky aplikuje tx@. Ma
vyrazre aktivni zadjem o urni, estetiku, ekologii,étesnou kulturu a projevuje k nim aktivni vztah.
Uspssne rozviji swij esteticky vkus,dlesnou zdatnost.

Stupei ,,2“ (chvalitebny)

- Zak je v¢innostech aktivni, tvivy, prevazi samostatny na zakladvyuZivani svych osobnich
predpoklad, které GuspsSre rozviji v individualnim a kolektivnim projevu. Jelprojev je esteticky
pusobivy a ma jen mensi nedostatky z hlediska poXdidskolniho vzdlavaciho programu (do jeho
prijeti osnov). Zak tviivé aplikuje osvojenéadomosti, dovednosti a havyky v novych Gkolech. M&
aktivni zajem o urni, o estetiku, ekologii aglesnou zdatnost. Rozviji si v poZzadovan&emi
esteticky vkus aétesnou zdatnost.

Stupei ,,3" (dobry)

- Zak je véinnostech mén aktivni, tvdivy, samostatny a pohotovy. NevyuzZiva dostatesvé
schopnosti v individualnim a kolektivnim projevehd projev je malogsobivy, dopousti se vém
chyb. Jeho &domosti a dovednosti mafietnsjSi mezery a § jejich aplikaci potebuje pomoc
uwéitele. Nema dostatay aktivni zdjem o usni, estetiku, ekologii aékesnou kulturu. Nerozviji v

poZadované mé swij esteticky vkus agtesnou zdatnost.
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Stupei ,4" (dostateény)

- Zak gistupuje kéinnostem bez zajmu, je malo samostatny i malo pmtyotJeho projev je velmi
malo pisobivy s mnoha chybami. Jehédemosti jsou nelplné a stéjjako dovednosti maji zdaé
mezery. B aplikaci wdomosti a i uplatiovani dovednosti pigbuje soustavnou pomocitele. O
umeni, estetiku, ekologii a@&tesnou kulturu ma alasny a ¥tSinou jen pasivni zajem. gjvesteticky
vkus a &esnou zdatnost rozviji pouze sporadicky.

Stupsi ,5" (nedostatecny)

- Zak je vcinnostech pevazrie pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivshal projev je
powtSine chybny a nemé estetickou hodnotu. Minimalni osv@j&domosti a dovednosti nedovede
aplikovat. Neprojevuje zajem o praci a nevyvijiiisizvijet swij esteticky vkus agtesnou zdatnost.

Nehodnocen
- nebyly splgny podminky pro moznost klasifikace Zaka (hajpouhodoba absence).

WKitel miZe diki zkouSky hodnotit i jinymi zfisoby (body, slovapod.). Stanovi v3ak pravidla

pro jejich transformaci do z&kladnich sidp

Celkové hodnoceni Zdka se na vy&ieni vyjadiuje stupni:
Prospél(a) s vyznamenanim
- Zak prospl s vyznamenanim, neni-li klasifikace v Zzadném poeim pednetu horsi nez stupie2 -
chvalitebny a pimerny prosgch z povinnych a volitelnychipdn®tia neni horsi nez 1,50 a chovani

je hodnoceno jako velmi dobré.

Prospél(a)
- Zak prospl, neni-li klasifikace v skterém povinném a volitelnéntgrdn®tu vyjadena stupém 5 -

nedostatény.

Neprospél(a)
- Zak neprosy, je-li klasifikace v gkterém povinném a volitelnéntedn¥tu vyjadena stupém 5 -

nedostatény.

Chovani Zaka se na vysidéeni vyjadiuje stupni:
- 1 -velmidobré;
- 2 —uspokojivé;
- 3 —neuspokojivé.
- nehodnocen
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Stupei ,.1“ (velmi dobré)
- Zak uedomele dodrZuje ustanoveni Skolnitfddu. Ojedigle se niZe dopustit méh zavaznych

prestupki proti ustanoveni Skolnih@du.
Stupei 2 (uspokojive)
- chovani Zaka je v podstat souladu s ustanovenimi Skolnikédu. Dopusti se ale zav&giiho

prestupku nebo se opakowadopousSti mék zavaznych festupk proti ustanovenim Skolnih@du.

Je vSak fistupny vychovnémugsobeni a snazi se své chyby napravit.
Stupeai 3 (neuspokojive)

- Zak se dopusti zavaznéhtegtupku proti Skolnimiddu nebo se opakovadopousti zava#isich

pirestupki proti zasadam Skolnikddu.

Stupé hodnoceni chovani neni vychovnym dpatm. SodasrE s klasifikaci nizSim stugm
z chovani mZe byt uloZzeno vychovné opahi. Toto vychovné opini miZze také pedchazet

vlastni klasifikaci jiz v pibéhu Skolniho roku.

4.5 PODROBNOSTI O KOMISIONALNICH A OPRAVNYCH ZKOUSK ACH
Zak skoly, ktery neprosp nejvy3e ze 2 povinnychiedmti, kona opravné zkousky. Opravna

zkouSka se koné ndjee v nesici srpnu fislusného Skolniho roku, pokud zletily Zak neboordly

Vi s

VVVVVV

oznami treditel Skoly prokazatelnym #pobem zletilému Zzakovi, nezletilému Zakovi a jeho

zakonnému zastupci neprodéguo jeho stanoveni. Zakike v 1 den skladat 1 opravnou zkousku.
Opravné zkousky jsou komisiondlni.

Zak, ktery nevykona opravnou zkouSku &sp nebo se k ni nedostavi, nepréispZe
zavaznych dvoda v3ak ntize reditel Skoly Zakovi stanovit nahradni termin op&wakousky do

konce zé&i.

Komisionalni zkouSku kona Zak vipad® opravné zkousky a vifpad pirezkouseni zivodu
pochybnosti 0o spravnosti hodnoceni.Takovato zkows&k&ona co nejive po vzniku dvodu ke
zkouSce. Konkrétni termin konani zkousky ozn#aditel Skoly prokazatelnym aipobem zletilému

Z&kovi, nezletilému Zakovi a jeho zdkonnému zastagprodler po jeho stanoveni.

Komise pro komisionélni zkousky j&ctenna. Pedsedou jeeditel Skoly nebo jim paeny

weitel. ZkouSejicim je &itel vyucujici Zaka, pisedicim ditel s odbornou kvalifikaci pro vyuku téhoz
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nebo pibuzného pedn¥tu. O zkouSce je veden zépis ngegepsaném formufia ktery se po

podepsanéleny komise &editelem Skoly stava soasti osobni dokumentace Zaka.

V pipadt prezkouSeni zi/odu pochybnosti o spravnosti hodnoceri#zebyt Zak v fislusSném

pololeti z danéhoipdnEtu zkouSen pouze jednou.

Komisionalni zkousSka e mit formu Ustni, pisemnou nebo praktickatipgdre je mozna i
kombinace dchto forem. Ustni zkouSka trva maxim&lb5 minut, pisemna nebo prakticka zkouska
trvaji maximalg 30 minut. Formu zkouSky navrhuje zkouSejici agyyj schvaleni ostatnindleny
komise ji prokazatelnym figobem séi Zakovi. ZkousSejici téZ navrhuje témata zkouskyb(ana z
ucebni latky za fezkuSované obdobi) a po jejich schvaléidny komise je prokazatelnym
zpasobem sdi Zakovi. Vyslednou znamku komisionalni zkouSkyniauje zkouSejici a schvaluje
komise hlasovanim. Nedojde-li ke skpdhlasuje se i o dalSich navrzi¢keni komise. Vysledek
zkousky vyhlasi fedseda viejr¢ po skokeni zasedani komise. Je-li vysledek komisionalougky
hodnocen stugim prosgchu nedostat@y nebo nedostavi-li se zak k vyhlaseni vystedk
komisiondlni zkousky, zajistiitni witel pisemné informovani zletilého Zaka, nezletiétaka a

jeho zakonného zastupce.

Komisionalni zkousky (s vyjimkou vyhlaSeniigdki) jsou nevéejné.

Podrobnosti o zkouSkach k dopl&ni podkladi pro hodnoceni

ZkouSky k doplgni podkladi pro hodnoceni Zaka povolufeditel Skoly na zakladpodretu

ptislusného vyéujiciho z divodi dlouhodobé omluvené absence Zéka.

O forn&, terminu a obsahu zkouSek k daplh podkladi pro hodnoceni Zaka rozhoduje
ptislusny vyéujici, ktery je vSak zarowepovinen nalez# zaka informovat. V fipadt nezletilého
Zaka informuje ifidni witel o ©chto skuténostech také zakonné zéstupce. Tyto zkouSky musi by
ukonteny za prvni pololeti do konce¢gice lfezna, za druhé pololeti do konceisite z&
nasledujiciho Skolniho roku. Nelze-li je &hto terminech zid/odu nespoluprace Zaka ukamn
uvede se na vysdceni u gisluSného pedn¥tu ,neprosgl”.

Vywiujici stejré jako Zdk mohou pozadatditele Skoly, aby zkouSky k dogim podklad: pro
hodnoceni byly komisionélni. Vyhovideditel Skoly této Zadosti, vztahuji se potolmgiens na
tyto zkouSky pravidla o konani komisionalnich aaymych zkouSek uvedenych v tomto Skolnim
fadu.

Vysledky zkouSek k dopini podkladi pro hodnoceni se fipocitavaji k dosavadnim

podkladim pro hodnoceni, které viujici za hodnocené obdobi u Zaka jiz ma.
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Vedeni dokumentace o hodnoceni a klasifikaci Zék

Do Skolni matriky se krothiadré ukortené klasifikace zaznamenava vguaci gedmet, z
néhoz byla povolena opravna zkouska nebo odloZersifikizce. Uvede se datum konani zkousky a
jeji hodnoceni, fipadré datum odloZeni klasifikace a datum jejiho ulem. Zaznamena se téz,
pokud se Zak k opravné zkouSce nedostavi, a pokutkditel Skoly nepovoli mim@dny termin,
zapiSe se, Ze nepr@spObdobré se zapiSe, Ze neukdhklasifikaci, a tim nepros. Vyswédceni se
vyda az po definitivnim ukameni klasifikace za ffislusné obdobi s datem ukemi klasifikace.
Neni-li Zak za 1. pololeti hodnocen, zapiSe seqdabcen®. Je-li Zak z&ekého gedmnEtu uvolren,
zapiSe se ,uvobm“. Skolni matrika se uza® aZz dnem, kdy byla ukeena klasifikace viech Zéke
tride, timto zapisem: ,Skolni matrika uzana dne ....*

Kazdy zapis v oddile Poznamky ve Skolni matricesinfyt opaten datem zapisu a podpisem
tiéidniho witele.

Formulace &kterych zapié do Skolni matriky:

- Dne ..... ukoneno studium na zakladZadosti zletilého Zzdka - zakonnych zastupc

nezletilého zaka.

- Dne ..... udlena - uloZzena (pochvalédniho witele, feditele, napomenuttitiniho witele,

dutka tidniho witele,reditele) za .....

- Dne ..... povolen individualni vZthvaci plan od ..... do..... v vSechkehito gednetech .....

- Vylouc¢eni ze studia gidnaje dnem ..... zigiodu ....Cj. .....
- Dne ..... povoleno - nepovoleno opakovani ..éniku. Cj. .....

- Dne ..... povolenoigruseni vzélavani od ..... do..Cj. .....

- Dne ..... odloZzeno zipdmetu ..... hodnoceni za 1. pololeti Sk. r. ..... do

- Dne ..... odloZeno zipdmEtu ..... hodnoceni za 2. pololeti Sk. r. ..... do

- Zak neni za 1. pololeti 8k. r. ..... hodnocetiedp¥ti .....

- Zak neni za 2. pololeti k. r. ..... hodnocerredpgtu ....., takZze zarovez tchto gedmeta
neprospl.

- Zzak vykona dne ..... opravnou zkouSkuredreta .....
- Z&k vykonal dne ..... Ugpre opravnou zkousku ziedmeti ..... s klasifikaci ....

- Z&k konal dne ..... neGse opravnou zkouSku ziedmeta ....., a tudiZz zéchto gedneta

neprospl.
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- Zak se dne ..... nedostavil k opravné zkouSaedrgta ....., a tudiz z&chto gredndta
neprospl.

- 78k se dne ..... ze zavaznyakvada (.....) nedostavil k opravné zkouSceregméta

..... , @ proto mu byl stanoven nahradni teropiravné zkousky na den .....

Zpusob hodnoceni Zak se specialnimi vz8avacimi potfebami

Ri hodnoceni Zakse specialnimi vadavacimi potebami se postupuje individuélna zaklad
doporuieni Skolského poradenskéhdizani.

Piibeh a zgisob hodnoceni ve vé&vani podle individualniho vathvaciho planu

Souasti kazdého individualniho vddvaciho planu musi byt popsaniupthu a
zpiusobu hodnoceni Zaka wtdvajiciho se v individualnim vzthvacim planu. Ribéh a
zpisob hodnoceni fize byt fizny pro fizné individualni vzélavaci plany, musi vSak byt
zdivodnitelny a piméieny.

5. ZASADY PROVOZU A VNITRNIHO REZIMU SKOLY
(ORGANIZA CNI A PROVOZNI RAD)

5.1 UVODNI USTANOVENI

Organizaé¢ni ¥ad upravuje organizani strukturu aizeni, formy a metody prace Skoly, prava a
povinnosti zamstnan@ Skoly a prova&hi kontrolni ¢innosti. Sodasti organizéniho fadu jsou
pracovni naplé.

Organizani fad je zakladni normou Skoly ve smyslu:

- zakona. 561/2004 Sb., Skolsky zakon;

- zakona. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich;

- zakoniku préace;

- vyhladky MSMT¢. 13/2005 Sb., o &dnim vzdlavani a vzdlavani v konzervai
- vyhladky MSMT¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku.

Provozni ¥ad upravuje rezim dne, bezpreostni a hygienické zasady, zachazeni s majetkem

Skoly a dalSi provozfnorganiz&ni zalezitosti.
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5.2 ORGANIZACNI RAD

Postaveni a poslani Skoly

Stedni odborna Skola jefstini Skola, ktera rozvijisdomosti, dovednosti, schopnosti, postoje a

hodnoty ziskané v zakladnim \&élvani, dilezité pro osobni rozvoj jedince. Poskytuje svyrkibd

odborné bezpmostré-pravni vzalani ukortené maturitni zkouskou.

Stedni odborna Skola je soukromou Skolodazeana dnem 1. 9. 1993 do rsjai Skol a

$kolskych z#izeni vedeného MSMTR a vedena v obchodnim réjku Krajského soudu v B
oddil C, vlozka 2687 ze dne 23. dubna 1997.

Hlavni cinnosti Skoly je:

poskytovani sedniho odborného vEni dle z#&azeni do rejstku Skol a Skolskych

zdizeni

zaji¥ovani vzdlavacich, glovychovnych, zajmovych a mimoskolnich aktivit fréaky

Cilem vzalavani je:

rozvoj osobnosti Zaka, ktery bude vybaven poznavad socialnimi zfisobilostmi,
mravnimi a duchovnimi hodnotami pro osobni &amisky Zivot, vykon povolani nebo

pracovnicinnosti, ziskavani informaci &eni se v pibéhu celého Zivota;
ziskani stedniho odborného vthni;

pochopeni a uplabvani zasad demokracie a pravniho statu, zakladidskych prav a

svobod spolu s odpésnosti a smyslem pro socialni soudrznost;
pochopeni a uplabvani principu rovnosti Zen a muge spolénosti

utvareni wdomi narodni a statnifiglusnosti a respektu k etnické, narodnostni, kuoifu
jazykové a nabozenské ideatitazdého;

poznani sstovych a evropskych kulturnich hodnot a tradic, meni a osvojeni zasad a
pravidel vychéazejicich z evropské integrace jak&larhu pro souziti v narodnim a

mezinarodnim ritku;

ziskani a uplabvani znalosti o Zivotnim prdetli a jeho ochranvychéazejici ze zasad

trvale udrzitelného rozvoje a o bezpesti a ochrafizdravi.
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5.2 ORGANIZACNI CLENENI

A. Reditelstvi
B. Usek - ekonomicko-spravni
- pedagogicky
- provozi-technicky
C. Metodické organy gedmetové komise, uvagici ucitelé)
Predmstové komise Cesky jazyk a literatura

- Cizi jazyky

- Spotenskoedni a ekonomickéipdmnity

- Odbornéganmsty

- Arodni wdy

- Specialdiésna vychova.
D. Poradni organy (pedagogicka rada, studentsksipant)
E. Poradni a schvalovaci organy (Skolska rada)
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Organiza¢ni aridici schéma skoly
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¢lenové PK

ucitelé

Protidrogovy
koordinator

Vychovny poradce
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Skolnik j

zaci
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Statutarni organ skoly
- statutarnim organem Skolyijeditel, kterého jmenuje nebo odvolav&avatel Skoly;

Reditel

zaji¥’uje naphovani funkci Skoly, jejiho komplexniho rozvoje, ustiuje koncepci vyuky

na Skole a organizaci provozu Skoly;

- jedna ve vSech zalezitostech jménem Skoly, pokudfenesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich popisech préce;

- zodpovid4d za dodrZzovani smluvni, fidgah rozp@tové a evidetni ké&zré, za vedeni
piredepsané dokumentace BOZP, PO;

- schvaluje v3echny dokumenty a materialy, které jstedkladanyCSl, KU a dalim

orgarim jménem Skoly;

- fidi ostatni vedouci zafstnance Skoly a koordinuje jejich pradi zaji®ovani funkci
jednotlivych Usel. Koordinace se uskutiguje zejména prostdnictvim pedagogickych rad

a prednetovych komisi;

- rozhoduje o majetku a ostatnich ptedtich s¥tenych Skole, o hlavnich otazkach
hospod#eni a mzdoveé politiky, jedna ve vSech zalezitosjestnem Skol, pokud négnesl

SVoji pravomoc na jiné pracovniky v jejich popisgxhce;
- jmenuje pedsedy pedmeEtovych komisi a koordinuje jejickinnost;

- stanovuje popisy prace pracovinigkoly.

Cleny uzsiho vedeni skoly jsou:

- ziizovatel Skoly a generaliéditel;
- manazer jakosti;

- teditel Skoly;

- zastupceeditele Skoly;

- ekonomka skoly.

Cleny sirsiho vedeni skoly jsou:

- ziizovatel Skoly a generaliéditel;
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- manazer jakosti;

- teditel Skoly;

- zastupceeditele Skoly;

- predsedové fednttovych komisi;

- vychovny poradce a protidrogovy koordinator;
- ekonomka skoly.

VSichni pracovnici jsou povinni dodrZzovat ustandve$ech platnych pravnich, organiné&h,
ekonomickych aidicich norem. Podili se na provozu Skoly a odpajvigditeli zac¢innost podle
svych popié prace.

Clenové uzsiho vedeni Skoly se podileji zejména laaopani rozvoje Skoly, natipravs,
realizaci a hodnoceni Skolniho roku, n&ippaw, sledovanic¢erpani a uzavirani roz{to, na

racionalizaciizeni Skoly, na zpracovani podkiapro materialy a zpravy.

V pripacd negitomnostifeditele na pracovisti ho zastupuje zastupeditele jako statutérni
zastupce. Pokud nastane situace, Ze jsotfitoami feditel i jeho zastupceiizenim Skoly (s
omezenymi kompetencemi, zejména personalnimi andirieni) je pisem& powien ugeny

pedagogicky pracovnikifpadre jiny ¢len vedeni Skoly.

Ostatni pracovnici Skoly

Ostatnimi pracovniky Skoly jsowitelé, Skolnik a uklizéky.

5.3 ORGANIZACNI A RIDICI NORMY

Skola i svécinnosti dodrzuje zakonné normy a daleiské zakladnimi Skolnimi organizaimi
normami, které vydavéeditel (zpravidla a dle charakteru normy po progdnse #izovatelem
Skoly, s manazerem jakosti, s ostatnimi gstmanci Skoly, se Skolskou radotigadre i se zaky) a

jsou nedilnou saiéstitizeni skoly.

Podpisovyad RA 7-02
Jednacfad RA 7-03
Mzdovyiad RA 7-04
Spisovy a skartai rad RA 7-05
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5.4 STRATEGIE RiZENI

Kompetence zadstnan@ (pedagogickych i nepedagogickych pracowiilisou stanoveny v
popisech prace PP 7-01 Popis praceésanand.

Strategidtizeni se opira o nasledujidanky:
- cinnosti diagnostické a planovaci;
- personalnfizeni;
- organizace dizeni vyuky;
- porady;
- kontrolnic¢innosti a hodnoceni;
- styk s véejnosti a propagace Skoly;
- jednani s partnery;
- fizeni vnitnich vztali (vztahy k Zakm, zangstnan@m a orgadm Skoly);
- informani systém a komunikace;
- ¢innosti administrativni;

- ekonomické&izeni.

Zéakladnim strategickym dokumentem 3koly je Politikajakosti — dlouhodoby zanér SOS
OOM Brno.

Rizeni $kolyse organizuje podle zkgjnéného réniho planu prace 3koly, ktery je rozpracovavan
do operativnich gsi¢nich plam prace. Operativni plany jsou Zegovany na viejné pristupnych
mistech (chodba a sborovna)idluSni zamstnanci Skoly jsou seznamovani se zakonnymi i

vnitinimi normami; pokud jsou tyto &eny vSem zagstnan@m, jsou zvéejreny.

Operativni zaleZitosti Skoly jsou projednavany s SirSim vedenim Skolynggdnanci Skoly jsou se
zanmery seznamovani pragtdnictvim vedoucich Usék koncegni a strategické zatry Skoly jsou
projednavany nauegnych formach pracovnich porad zsmimandé (pedagogické rady, porady,

Skoleni apod.).
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5.5 FINANCNI RIZENI

Finartni tizeni je zajidtno:
- piijmy z dotaci ze statniho rozfia;
- prijmy z gispsvka na vyuku;
- dary.

Skola méa vypracovany finani plan na Skolni rok, ktery je dsicné pribézng kontrolovan. Za

financni tizeni je zodpoddny teditel Skoly, finagni agendu a rozgetnictvi zajifuje &etni.

Ucetni a mzdovou agendu ved&etni $koly. Pokladnu spravuje sekitsi

5.6 RIZENi HMOTNYCH PROSTREDKU

O nakupu hmotnych prestki (didaktické ponicky, webnice, vybaveni Skoly) rozhoduje

ztizovatel Skoly na zakladnavrhuieditele Skoly. Evidenci majetku vede ekonomka skoly

Vytazeni majetku schvalujigeditel Skoly na zakladpredlozenych navih na vyazeni majetku.

Odpisy majetku s#idi piisluSnym zakonem.

5.7 PERSONALNIRIZENI

Rozhodovani v persondlnich otazkactrigé zakonikem prace, Skolskym zakonem, zdkonem o
pedagogickych pracovnicich a jpaiiami Skoly. Novi za#stnanci jsou vyhledavani zpravidla

vybérovymftizenim.
Personalni zémy jsou projednavany ve vedeni Skoly s kanyen rozhodnutinteditele Skoly.
Platové zéleZitosti pracoviiikeSiteditel Skoly ve spolupraci séizovatelem a sdetni Skoly.

Personalni agendu vede ekonomka Skoly.

5.8RIZENI VYCHOVY A VZD ELAVANI

Vychovny a vzdlavaci proces je organizovartiaen fedevsim podlesthto dokumerit:

- Z&kon 561/2004 Sb., otgudSkolnim, zakladnim, istdnim, vy3Sim odborném a jiném
vzklavani (Skolsky zakon);

- Zakon 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich;
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- Vyhlaska MSMTCR 13/2005 Sb., o &dnim vzdlavani:

- Skolnitad RA 7-02;

- 8kolni vzatlavaci program (do jeho vydani platnghni plany a €ebni osnovy);
- dalsi aktualni fedpisy a metodické navody MSMIR;

- doporweniCSl.

5.9 KOMUNIKACNI A INFORMACNI SYSTEM

Zangstnanci vyizuji bézné operativni zalezitosti se svymi niaénymi vedoucimi pracovniky
podle moznosti¢chto vedoucich pracovnik Neni stanovena zadna doba préizgvani takovych
zéalezitosti.

Zéalezitosti neodkladné, vyZadujici zdsahu vettto pracovnika, se figuji okamzig.

Pro vyizovani Zzakovskychi@dnich zalezitosti v kancéi&koly je stanovenaradni doba.

Kazdy zarsstnanec ma pravo na informace tykajici se provénlySjeji strategie a planovani.

Vnit¥ni informaéni systém Skolyje tvaren:
- osobnim kontaktem;
- Skolskou radou;
- pedagogickou radou;
- studentskym parlamentem;
- provoznimi poradami;
- poradami pedmetovych komisi;
- informasni vyvéskou ve sbhorovh(pro witele);
- informasni vyvéskou na chodb(pro zaky);
- pitatovym systémem Bakadiia

- internetovymi strdnkami Skoly (prcitele a Zzaky).

VnéjSi informaéni systém Skolyje tvaen:

- internetovymi strankami Skoly (pro r@ei a véejnost);
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- Skolskou radou;
- informasni vywéskou na chodbs povinri zverejnovanymi informacemi;

- pisemnymi informacemi pro rag (t€Z mobilni a emailova komunikace).

Kazdy zarsstnanec ma pravaigpivat informacemi do inforn¢aiho systému Skoly.
Kazdy zarsstnanec zodpovida za tok informaci v okruhu sigopnosti.

Za fungovani informtaiho systému Skoly a za tok informaci &em k nadizenym a

kontrolnim orgadm a snérem k rodéovskeé véejnosti zodpovidéeditel Skoly.

Histup zak Skoly, zamdstnan@ Skoly a véejnosti k informacim upravuje Simice o

svobodném fistupu k informacim SM 6-01.

Struktura informaniho systému Soukroméietini odborné Skoly ochrany osob a majetku je

piflohoué. 1 Skolniharadu.

5.10 KONTROLNI A HODNOTICI SYSTEM

Kontrolni a hodnotici systém je zajp&an €mito procesy:
vnitini kontrola a vlastni hodnoceni
- sebekontrolou (kazdy pracovnik kontrolujé&lmih a vysledky své prace);

- prostednictvim funknich mist (nositelé funkci kontrolujinnosti v ramci fisobnosti své

funkce);

- prostednictvim vzajem& propojenych kontrolnich vazeb (tradi systém kontroly na

principu nadizenosti a poidzenosti vyplyvajici z organizaiho schématu skoly);

- prostednictvim controllingu (vyuziti vysSich kontrehidicich systér, nag. ftidici

finan¢ni kontrola);
- autoevaluaci Skoly;

- zpracovanim vlastniho hodnoceni Skoly, které je é&ano na pldni cili koncegniho
rozvoje Skoly a cil stanovenych $kolnim vii&ivacim programem (do doby platnosti SVP
platné studijni vzélavaci plany) a na stanoveni silnych a slabychnskaskoly vetne
opateni ke zlepSeni.
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Kazdy pracovnik zodpovida za vykon kontroly v okrgvé gisobnosti.

Forma pibéhu kontroly a forma vystupu z kontroly nejsouiegepsany. Musi vSak byt
piimérené kontrolni akci. V ifpadt zjiSttni vaznych nedostaikmusi byt vystup z kontroly

pisemny ¥¢etrg navrhi opateni ke zlepSeni.

Za funknost kontrolniho systému zodpovitkditel Skoly, ktery je také oprasm kontrolovat

vSechny oblasttinnosti Skoly.
Struktura kontrolniho systému j&lohou¢. 1 Skolniha‘adu.
VnéjSi kontrola:
- hodnocenCeskou 3kolni inspekci;
- Skolska rada;
- hodnoceni #izovatelem;

- hodnoceni jinymi organy statni spravy (hakrajsky &ad, Gad prace, hygiena, socialni

zabezpeeni, inspektorat bezpeosti prace atd.).

6. PROVOZNI RAD

6.1 REZIM DNE

Zacatek vyigovani:8.00, vyjimeatné 7.10

Konec vyuwovani:14:15, vyjimetné 15:30 nebo 17:35

Vyucovaci hodinaz5 minut

Prestavky:po 1. hodiré 5 minut, po 2. hodirg 20 minut, ostatni 10 minut.

Poledni pauzazairazovana pouze z rozvrhovych dvodi, trvd minimaln € 30 minut, maximalné

60 minut.

Patet hodin v jednom sledmaximalné 7

Patet hodin v jednom dnimaximalné 8

RezZim prace s gitacem:v jednom sledu max. 2 hodiny s festavkou.

Vétrani: o prestavkach, dle pokeby i béhem vyuky.
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6.2 DOJIZIENI ZAKU DO SKOLY
Zaci 3koly dojizéi z okoli max. vzdalenosti cca 50 cm vliakem, aussm a MHD. Zaci z&Si

vzdalenosti jsou ubytovani v Domowmladeze v Br&

6.3 UKLID

Procisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jgakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zamstnan@. Pro zaji&ni 0klidu jsou vydavany cistici prostedky wetrg
dezinfekénich. \Wdavani ¢isticich prostedki a kontrolu jejich @elného pouzivani provadi

sekretéka.

Uklid je provaan:
- denre setenim navlhko vSech podlah, vysypanimikos
- denr® za pouZiti ¢isticich prostedki s dezinfeknim ®&inkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachad
- jednou tyd@ omytim omyvatelnyclgasti stn na zachodech a dezinfikovanim umyvaren a
zachod;
- dvakrat ré&n¢ mytim oken, rar a svitidel;
- jedenkrat réné celkovym uklidem vSech prostor Skoly;
- malovanim jedenkrat za dva roky neborippc potrebycastji.
Souasti ¢isteéni je kEZna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizacamyslu zakona:.
258/2000 Sh., o ochrarverejného zdravi, ve 2ni pozajSich pgepisi, jako prevence vzniku
infekénich onemoceni a vyskytu Skodlivych Zivacha. P vyskytu hmyzu, hlodavc a dalSich

Zivocicha ve Skole bude proveden specialni ochranny zadabrodu firmou.

6.4 REZIM STRAVOVANI

Skola nema vlastni jidelnu.

6.5 PITNY REZIM

Rodte i Zaci jsou pravidethinformovani o vyznamu pitného reZzimu.Ve Skole jelikpozici

pitna voda z viejného vodovodu a napojovy automat na teplé a studépoje.
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6.6 PODMINKY POHYBOVE VYCHOVY

Skola vyuziva na zaklgdsmluvniho vztahustocviénu ve sportovni hale na ulici Vodova v Brn
Do této Elocvicny musi Zaci dochazetélbeviéna je vybavena standaijmrma vlastni hygienické
zaizeni a 3atny. Skola nema vlastists. Zaci maji 2 hodiny&esné vychovy tyd které se
z rozvrhovych dvoda zarazuji jako dvouhodinové.

6.7 ZAJMOVECINNOSTI

Ri Skole funguje Skolni sportovni klub, v rdmci Kbko vyviji ¢innost rékolik sportovnich

krouzki. Skola pro zaky organizuje i jednorazové zajmowdirmoskolni akce.

6.8 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Z&ci, vyuwujici a ostatni pracovnici Skoly &ea chrani majetek Skoly a&ené prosedky. ZAci
hlasi posSkozeni majetku Skolyidnimu witeli nebo imo sekretéce. Zpmisobené Skody jsou
povinni nahradit. Pokud Zak zné osobu, kterdsppila 3kodu, je povinen tuto osobu uvést.ifak
je zakazano beagodng manipulovat s hasicimiistroji.

Zéci chrani s osobni majetek i majetek ostatnich. Ziykenenosi do $koly cenné&ai, vy3si
finanéni ¢astky (nad 500,- & a \ci nesouvisejici s vyiovanim. V opaném pipad je pro
uschovu &chto ci ¢i pergz uken Skolni trezor. ipadné ztratyi jiné ujmy na svém majetku
nahlasi zZaci ihned po zj&ti v kancel& Skoly nebo gkteréemu z vyaujicich. Nosi-li Zaci do Skoly
mobilni telefony, maji je stale u sebe a nikam ¢@dkladaji, nebo jen do Skolniho trezorii. P
télesné vychow davaji mobilni telefony do Uschovy wujicimu, neni-li to z organizaich divoda

mozné, uschovaji jefed €lesnou vychovou ve Skolnim trezoru.

6.9 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A
JEJICH OCHRANA RED SOCIALNE-PATOLOGICKYMI JEVY, PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NERATELSTVI A NASILI

Z&ci maji pravo na bezpeost a ochranu zdravélem Skolniho vytovani a na Skolnich akcich.
Zarover dbaji na svou bezpeost, chrani své zdravi a dodrzuji zasady poZainiaoy. V tomto
smeru mohou podavat navrhy na zlepSeni Skolniho fEdstRipadny Urazi jinou Ujmu na zdravi

ihned ohlasi.
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Zéci jsou na zatku Skolniho roku prokazatelnymigmbem seznameni se zasadami BOZP a
PO. Red akcemi &innostmi, i kterych hrozi zvysené riziko Grazu, jsou peni zvla. ZAci
zasady BOZP a PO a jiné pokyny jim vydané dodriwyale, a to i v pipadc momentalni
negitomnosti pedagogického dozoru.

Zaci maji pravo na ochranuep socidla-patologickymi jevy, ped projevy diskriminace,
nepatelstvi a nasili. Skola @dhto jevech, jejich nebezgiea moznostech ochranyga nimi zaky
informuje v rdmci své vychowavzdélavaci cinnosti a cini preventivni opd&eni a akce
prostednictvim 3kolniho metodika prevence. Zaci seiipgmt pocitu ohrozenii skute&ného
ohrozeni mohou obratit na kteréhokoliv ¥yjiciho nebo fimo na vedeni $koly. Skola tytdipady
vzdy prowii, a budou-li oprawné, podnikne razna ogahi k zamezeniéthto jevi. Zaci maji
zarover povinnost sami sebeigd socialg-patologickymi jevy, ped projevy diskriminace,
negatelstvi a nasili chranit tim, Ze tyto jevy oznaatiuz se budou tykat jich samych nebo jejich
spoluzak. Zaci samoiejmé budou vystupovat tak, aby jejich chovani¢iv druhym nebylo
diskriminani, negatelskéci nasilné a aby nestfovalo k socidlnim patologiim (n&pgamblerstvi,
alkoholismus, drogy, zaskolactvi apod.)

Podsty ohledrg vySe uvedenych jévmohou Skole podavat i ragh.

Ri akcich konanych mimo Skolu, kdy mistem pro shrbdsdi Zaki neni Skola, p&na dozor
15 minut ged dobou shroma&di na uteném mist. Po skogieni akce dozor kai na gedem

urceném mist. O €chto akcich jsou rode informovani pedem.

6.10 UCAST ZAKU VE VYUCE

Zéaci jsou povinni &astnit se viech forem vyuky stanovenych 3$kolnim &éaehcim
programem (do jehoijpeti uéebnimi plany a osnovami).

NemiZe-li se Zak z&astnit vyovani z pedem zndmychidvoda, pozada (u nezletilych zak
zakonny zastupce) o uvéini (s uvedenimidzodu):

- nal hodinu (fipadré dvouhodinu) pislusného vy&ujiciho;
- navice hodin az na 2 dnidniho witele;
- navice nez 2 dnkeditele Skoly (prosednictvim tidniho itele).
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NemiZe-li se Zak z&astnit vywovani z nepedvidaného ivodu, ozndmi zkonny zastupce
tiidnimu «iteli do 2 dri davod negitomnosti. Po navratu do Skolyqulozi zak do 2 dn
tiidnimu &iteli omluvny list podepsany zakonnym zastupcemazagbo Iékgem. Tridni Witel
posoudi dvody nepitomnosti, a uzna-li je za postgici a wrohodné, nefitomnost zZaka
omluvi. kast na akcich, které fmlala a schvalila Skola a zakonni zastupci (zI&tll), neni

treba do omluvného listu psat. Onemé&dmakazlivou chorobou ohlasi Z&kdnimu iteli.

Skola miZe poZadovat, pokud to povaZuje za nezbytné, dolohegitomnosti Zaka
z divodu nemoci oSatjicim Iék&aem, a to jako saiést omluvenky.

Musi-li Zak odejit ze Skoly ze zavaznych adidadnych dvodi béhem vywovani, pozada
téidniho &itele o uvolrgni z vyuky od z&atku vywovaci hodiny, ve které #ae jeho absence,
ve vyjime&ném gipact vyucujiciho této hodiny, nebdeditele Skoly. Svévolny odchod

Z vywovani neni mozny a bude posuzovan jako neomluvesenae.

Jestlize se Zak naastni po dobu nejmérb vyuiovacich di vyucovani a jeho naiast neni
omluvena, vyzvéeditel Skoly pisemhzletilého Zaka nebo zdkonného zastupce, aby nigoeod
dolozil divody své nefitomnosti. Zarove upozorni, Ze jinak bude zZak posuzovan, jako by
vza&klavani zanechal. Zak, ktery do 10udoed dorgeni vyzvy do 3koly nenastoupi nebo
nedolozi dvod negitomnosti, se posuzuje, jako by ¥lani zanechal poslednim dnem této
Ihaty. Timto dnem pestava byt Zdkem Skoly.

Skola méa podle zakona o soci&foravni ochra# déti v oblasti sledovani omluvené —
neomluvené absence oznamovaci povinnost. Pojmediezeni, Ze by zak v ibledku
zanedbavani Skolni dochazky mohl vést z&tmal nebo nemravny Zivot, je povinna toto
oznamit organu sociatrpravni ochrany &i, v zavazgjsich gipadech PoliciCR jako trestni

oznameni pro podézni spachani trestnéimu ohrozeni mravni vychovy mladeze

Nemize-li se zak ze zavaznych, zejména zdravotni@lhodii, dlouhodol Ucastnit
vyucovani rekterého pednttu, pozadaeditele o uvoldni z tohoto pedmetu. Z uvolréného
predmétu nebude Zak hodnocen. Toto uvwinhje mozné jen vifpadech hodnych zvlastniho

zietele.
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6.11 OSTATNI ORGANIZACNI ZALEZITOSTI
Z&ci i vywujici dochazeji do skoly a na vyukuas.
Zaci, vywujici a ostatni pracovnici $koly udrzuji v budd@koly pdadek asistotu.

Z&ci, vydujici a ostatni pracovnici 3koly se po 3kole polfjiylpiimeiens upraveni, v

piiméieném odvu i obuvi.

V dol# vyuky stanovené rozvrhem hodin mohou Zaci opgg&titu jen se svolenintitniho
ucitele, pog. jiného vyuujiciho.

Zakim je zakazano v areélu Skoly a na akcichidaganych 3kolou drzet, distribuovat a
zneuZivat navykoveé latky. (Navykovou latkou se mzwalkohol, psychotropni latky a ostatni
latky zpisobilé nepiznivé ovliviiovat psychikutlovéka.) Vznikne-li podeteni, Ze je zak pod
vlivem navykové latky, rize Skola poZadovat zkousSku pomoci denégh @istroji. Je-li zZak
pod vlivem &chto latek, nerfize se Gastnit vyuky. Skola nad nim zabezpdozor a peda ho
rodicam nebo k odbornému os$ehi. Odmitne-li se Zak vygehi na alkohoti jinou navykovou
latku podrobit, niZze se na & hledt, jako by byl pod jejich vlivem.

V budow Skoly a prostorech tenychieditelem Skoly je zakazano kauni.

Zaci vykonavaji ve svérité dle ukeni tidniho witele idni sluzbu. K jejim zakladnim

povinnostem pat zejmeéna:

- stirat tabuli, pipravovat ponicky na vyuku dle pokyinvyucujiciho;
- dle pokyni vyucujiciho udrzovat vertdé poradek &istotu, Wtrat apod.;
- 0znamit ve sborownnebo vedeni Skoly né&pomnost vydujiciho v hodig po uplynuti

10 minut od zvo#ni.
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7. SPOLECNA A ZAV ERECNA USTANOVENI

Spole €néa a z4vére€n ustanoveni
Skolnitad schvaluji: pedagogicka rada, zakovsky parlandotska rada.
Skolnitad nabyva platnosti vyhlaSenimditele Skoly, a to i vifipadt, Ze i jeho schvalovani
nedojde mezi Zaky a pracovniky Skoly ke shadeschvali-li Skolnitad Skolsk& rada,iedlozi ji
feditel Skoly tento dokument k novému projednanildoesice. Neni-li Skolnfad schvalen aniip

opakovaném projednani, rozhodne o dalSim posttipovatel Skoly.

Skolnitad se vyhladuje na dobu n&twu, minimalré viak na jeden Skolni rok. Zmy Ize
navrhovat pibézné — budou zveejneény v kwétnu a vcervnu se bude o nich jednat, ahyppdné
Upravy ve Skolnimradu mohly platit od §iStiho Skolniho roku. Zsmy mohou Z&ci, rode a
pedagogiti i nepedagogti pracovnici Skoly navrhovat individu@mebo prosednictvim svych
organi.

Festupky proti Skolnimiéiadu budodeseny individualé a disledre. Fi ukladani trest zakim
se bude postupovat podiggusnych ustanoveni tohoto Skolnitd@u. Zamistnanci Skoly mohouip
neplréni svych povinnosti byt postizeni podle zakonikuwace;, rodie podle obeah platnych
pravnich pedpisi.

Vztahy neupravené timto Skolnfaddem seidi obeci platnymi pravnimi pedpisy.

Nedilnou sotAsti tohoto SkolnihtAdu jsouPracovni popisy zaéstnand.

Skolnitad bude zvieejrén na webovych strankéach Skoly a bude wtigtpodob k dispozici dle
rozcklovniku.

8. VYHLASENI PLATNOSTI

Dne 3. 1. 2011 vyhla3uji Skoliiéd Stedni odborné 3koly ochrany osob a majetku Brno
s.r.0., Zoubkova 20, Brno, s platnosti od 5. 1.120

Mgr. Jan Machateditel Skoly
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9. PRILOHY

Priloha ¢. 1

informa éni zdroje

Skolského charakteru:
MSMT, OSMT KU, PC,
odborny tisk, vyzkumné

-

vedouci PK

St

¢lenové PK

zfizovatel, Skolni rada,
Skolni parlament

mimoSkolské:
média, internet, ve Fejnost
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